Guatemala 31 de enero del afio 2017

Licenciado Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera tas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales niimero: 140-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 35-
2017, correspondiente al periodo del 2 al 31 de enero del 2017 segun factura No. 00112.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Delegacion de Asuntos Juridicos.

b) Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y discusién de problemas
competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos.

c) Asesorar en el seguimiento de planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacion de Asuntos Juridicos e informar al encargado segln corresponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

d) Atender a consultas internas y externas de competencia de la Delegacion.

e) Rendir informes que le sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes
de la agenda planificada por la Delegacion de Asuntos Juridicos.

f) Otras relacionadas a los servicios que presta



Objetivos Obtenidos

De acuerdo con el asesoramiento respectivo a la Delegacion de Asuntos Juridicos,
se han logrado realizar de una manera satisfactoria los objetivos que se
desarrollan en esta Delegacion

Se ha logrado el correcto manejo de los documentos que se ingresan a esta
Unidad para su posterior archivo.

Realice oficios, providencias, conocimientos en referencia a la Delegacién.
Revise los contratos individuales de trabajo que ingresan la Delegacion.

Se han elaborado expedientes de arrendamientos de solicitud de casetas para
centros Deportivos.

Revision de contratos de personal bajo renglén 021

‘Revisién de contratos de personal bajo renglén 031

Revisién de contratos de personal bajo renglén 029
Se apoyé en la secretaria

Y otras relacionas al servicio prestado.

Farlette Rojas Reyes.
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